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Instrugdo Data Assunto
Normativa
04 21/03/2016 Normas administrativas para PEDIDOS DE REFEICAO E
DESCONTOS NA RESCISAO TRABALHISTA
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Dos Prazos

Os pedidos deverdo ser encaminhados a Coordenagao de Gestdo de Pessoas — CGP até o dia 20
(vinte) de cada més. Caso a data caia em dia n3o util, devera ser entregue no préximo dia util;
S6 havera um pedido mensal de refeicdo por centro de atividade;

A contratacdo, nomeacdo ou admissdo de qualquer servidor apds a data do item “a”, tera sua
inclus3o no pedido do préximo dia 20 (vinte) incluindo todo o valor desde sua entrada;

A critério da Administracdo do Cisbaf, levando em consideragdo a necessidade do servico,
havera pedido complementar no dia 05 (cinco) do més subseqliente para atender aos
contratados apds o dia 20 (vinte) do més anterior;

Da Forma

Os pedidos serdo segregados em centro de atividades da seguinte maneira: Central do SAMU
192 (nomeados, contratados e cedidos pelos Municipios); Projetos administrados pelo Cisbaf
quando houver pactua¢io de pagamento de refeicdo no Contrato assinado;

A formalizacdo do pedido devera ser por Comunicagdo Interna — Cl sem autuagdo de processo
administrativo;

A planilha mensal deverd estar em anexo a Cl e ndo no corpo da mesma;

A planilha padrio sera confeccionada pela Coordenagdo de Gestdo de Pessoas e deverd ser
observada por todos os responsaveis pela solicitagdo mensal;

Apds a verificagdo dos pedidos, a CGP autuara processo de solicitacdo de recarga dos cartdes de
refeicdo por centro de atividades e com exordial em modelo definido pela Diretoria Financeira;

Do Preenchimento

O servidor diarista recebera pelo nimero de dias uteis do més subsequente;

O servidor que trabalha por escala receberd pelo nimero de plantdes que fara no més
subsequente;

O plantdo de até 12 horas receberd uma refeicdo e o de 24 horas recebera duas refei¢des;

A designacdo em escala para plantdo extra devera ser compensada no pedido do més seguinte;
As eventuais faltas dever3o ser descontadas na solicitagdo do més seguinte;

N3o se pagara refeicdo em periodo que o servidor se encontrar em qualquer tipo de licenca;

Das Consideragdes Gerais
Na contratac3o, a CGP solicitard a Diretoria Financeira a confecgdo do cartdo alimentacdo;
O Cisbaf n3o pagara ou reembolsara refeicoes em forma de dinheiro;

—

|




Cisbaf

/ {}f ‘-"J
J M ; .
Elaborada por: A Rewsada‘ por:
Diretorfa Adm/ Financeiro Assessoria Juridic
> — Controle Interno

Aprovado: i N

- =i
okt # />
ROSANGELA BELLO

Secretaria Executiva do Cisbaf



